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Cl. 1 Zakladni ustanoveni

1.

Vnitfni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Gcastnik( zajmového vzdélavani
a jejich zakonnych zastupcq, pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci skoly, provoz a vnitrni
rezim Skolni druziny, podminky bezpecnosti a ochrany zdravi, ochranu pred rizikovym chovanim,
diskriminaci, nepratelstvim a nasilim a podminky zachdzeni s majetkem.

Vnitini fad je zavazny pro ucastniky, jejich zdkonné zdstupce a zaméstnance Skoly podilejici se
na ¢innosti Skolni druziny.

Vnitini fad je zverejnén zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup a na pfistupném misté ve skole.
Zameéstnanci a Ucastnici jsou s jeho obsahem prokazatelné seznameni a zakonni zastupci jsou
informovani o jeho vydani a obsahu.

Cl. Il Prava a povinnosti U&astnikd

1. Prava ucastnika
Ucastnik ma pravo zejména:

1.
2.
3.

na poskytovani zadjmového vzdélavani a Skolskych sluzeb v rozsahu, ke kterému byl pfijat,

na informace o prlibéhu svého vzdélavani,

vyjadfovat se pfimérené svému véku a stupni vyvoje ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zaleZitosti jeho vzdélavani,

na poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech tykajicich
se vzdélavani,

na rovny pfistup, respektovani osobnosti a vyvojovych potreb,

na bezpecné prosttedi a ochranu zdravi,

na ochranu pfed diskriminaci, Sikanou, kyberSikanou, nepratelstvim, fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuzivanim a dalSimi formami rizikového chovani,

. na poskytovani podpurnych opatfeni, pokud je potiebuje k uplatnéni svych prav na

rovnopravném zakladé s ostatnimi,
na pfiméreny odpocinek, moznost volby z nabizenych ¢innosti a rozvoj svého nadani.



2. Povinnosti ucastnikf
Uéastnik je povinen zejména:

1.

W

fadné dochdzet do skolni druziny v rozsahu uvedeném v pfihldSce a Ucastnit se Cinnosti, ke
kterym byl pfihlasen,

. dodrZovat tento vnitini rad, Skolni rad a pokyny zaméstnancli vydané v souladu s pravnimi

predpisy a vnitfnimi pfedpisy Skoly,

chovat se ohleduplné, respektovat dlstojnost, zdravi, bezpecnost a prava ostatnich osob,

bez védomi pedagogického pracovnika neopoustét prostory vyuzivané skolni druzinou,
neprodlené ozndmit pedagogickému pracovnikovi Uraz, zdravotni obtize, nebezpecnou situaci,
Sikanu, nasili nebo poskozeni majetku,

. dodrZovat hygienicka, bezpecnostni a spolecCenska pravidla, pravidla stolovani a pravidla

stanovena pro jednotlivé ¢innosti,

zachazet Setrné se svéfenymi pomuckami, vybavenim a majetkem skoly i ostatnich osob,
nenosit do Skolni druZiny pfedméty nebo latky, které mohou ohrozit zdravi, bezpe¢nost nebo
mravni vyvoj Gcastnikd.

Cl. Il Prava a povinnosti zakonnych zastupcli

1. Prava zdkonnych zastupcl
Zakonny zastupce ma pravo zejména:

1.

vk wnN

na informace o pribéhu zajmového vzdélavani a chovani ucastnika,

vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezZitosti vzdélavani ucastnika,
na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni,

na ochranu osobnich Gdajd a davérnych informaci v souladu s pravnimi predpisy,

podavat podnéty a stiznosti feditelce skoly a obdrZet informaci o zpUsobu jejich vyfizeni.

2. Povinnosti zdkonnych zastupcl
Zakonny zastupce je povinen zejména:

1.
2.

zajistit radnou dochazku Ucastnika v rozsahu uvedeném v prihlasce,

na vyzvani feditelky Skoly se osobné ucastnit projednani zavainych otdzek tykajicich se
vzdélavani, chovani nebo bezpecnosti Ucastnika,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které mohou ovlivnit vzdéldvani nebo bezpecnost Ucastnika,

neprodlené oznamovat zmény kontaktnich a dalSich Udaji podstatnych pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecénost Ucastnika,

fadné a vcas omlouvat nepfitomnost a pisemné oznamovat zmény rozsahu dochdzky nebo
zpUsobu odchodu,

vyzvedavat Ucastnika zplsobem a v dobé uvedené v pfihlasce nebo v jednotlivém pisemném
sdéleni,

zajistit vyzvednuti ucastnika a jeho odchod z budovy nejpozdéji do skonceni provozu skolni
druZiny,

hradit Uplatu za zdjmové vzdélavani ve stanovené vysi a terminu, nebyl-li ucastnik od Uplaty
osvobozen nebo nebyla-li Uplata snizena.

Cl. IV Pravidla vzajemnych vztah(

1.

Ucastnici, zakonni zastupci a zaméstnanci $koly se k sobé& chovaji slu$né, ohleduplné
a s respektem k duistojnosti druhych.

Pokyny zaméstnancl musi byt srozumitelné, pfimérené véku ucastnikll a v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnimi predpisy Skoly.

ZaleZitosti tykajici se uUcastnika projednavaji zaméstnanci se zakonnym zdstupcem vécné
a diskrétné. Dlvérné informace se nesdéluji neopravnénym osobam.
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4.

5.

Zakonni zastupci vstupuji do prostor Skoly pouze v rozsahu stanoveném timto fadem nebo po
predchozi dohodé se zaméstnancem skoly. Nesméji narusovat probihajici ¢innost ani pfimo
zasahovat do pedagogické prace.

Spory a podnéty se resi prednostné klidnym jedndnim s vychovatelkou; neni-li véc vytesena,
mUze se zakonny zastupce obratit na feditelku skoly.

Cl. V Provoz gkolni druziny
1. Provozni doba

Den Ranni provoz Odpoledni provoz
pondéli 6:00-7:40 11:45-16:30
Utery 6:00-7:40 11:45-16:30
stfeda 6:00-7:40 11:45-16:30
Ctvrtek 6:00-7:40 11:45-16:30
patek 6:00-7:40 11:45-16:30

Reditelka gkoly mizZe provozni dobu upravit podle mistnich podminek. O zméné jsou zakonni
zastupci predem informovani vhodnym zplsobem.

2. Provoz o skolnich prazdninach

1.

Skolni druzina vykonava ¢innost o $kolnich prazdninach, nebyl-li jeji provoz po projednani se
zfizovatelem prerusen.

Informace o pferuseni provozu se zverejni na vhodném verejné pristupném misté. Je-li zajisténa
moznost poskytovani zajmového vzdélavani v jiné Skolni druZiné, zverejni se téZ informace
o této moznosti a jejich podminkach.

3. Prijeti a evidence dochazky

1.

Podminkou pfijeti k pravidelné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci cinnosti
a k tdborové cinnosti je pisemna prihlaska. Soucasti prihlasky k pravidelné zajmové, vychovné,
rekreacni nebo vzdélavaci ¢innosti je pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
Ucastnika ze skolni druziny.

Ucastnici pravidelné denni dochézky se zafazuji do oddéleni. Oddéleni se naplfiuje nejvyse do
30 ucastnik(; dalsi podminky organizace a pocty Ucastnikl se Fidi pravnimi predpisy.

Ucastnici, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do $kolni druZiny, se mohou Géastnit
prilezitostnych Cinnosti, tdborovych ¢innosti a spontannich ¢innosti skolni druziny, jsou-li pro né
vytvoreny organizacni a bezpecnostni podminky.

Reditelka 3koly stanovi nejvy$$i pocet GcastnikG na jednoho pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané cinnosti, vék Ucastnikd, jejich pfipadné specialni vzdélavaci
potfeby a bezpecnost.

ZpGsob evidence Ucastnik(l se stanovi podle druhu vykondvané ¢&innosti. U&astnici pravidelné
denni dochdazky jsou evidovani v pisemné prihlasce a jejich pfitomnost se zaznamenava denné
v dochdzkovém sesitu nebo elektronickém systému. Ugastnici pfilezitostnych, tdborovych,
spontannich, osvétovych a dalsich vykonavanych cinnosti jsou evidovani v seznamu ucastnik,
tfidni knize nebo elektronickém systému.

O pribéhu poskytovaného zajmového vzdélavani se vedou prikazné udaje v tfidni knize,
popfipadé v elektronickém systému vedeném jako tridni kniha.

4. Pfichod do ranni druziny

1.
2.

U&astnici pfichazeji do ranni druziny nejpozdé&ji v 7:25.

Uc&astnika doprovodi zadkonny zastupce nebo povéfend osoba a predd jej pedagogickému
pracovnikovi. Samostatny pfichod je moziny, pokud jej zdkonny zastupce pisemné uvedl
v pfihlasce nebo jiném sdéleni.
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3. Pri samostatném prichodu se ucastnik ohlasi prostfednictvim interkomu a bez zbytecného
prodleni se dostavi do mistnosti ranni druziny.

4. Dohled skoly zacina skuteénym prevzetim ucastnika pedagogickym pracovnikem, ptipadné jeho
pfichodem do urceného prostoru skolni druZiny pfi povoleném samostatném pfichodu.

5. Pfechod po vyucovani

1. Po skonceni vyu€ovani predava vyucujici ucastniky prisluSnému pedagogickému pracovnikovi
Skolni druziny na ur¢eném misté.

2. Ptechody mezi tfidou, skolni druzinou, jidelnou a dalSimi prostory probihaji organizované podle
pokyn( pedagogického pracovnika.

3. Vedouci zdjmového krouzku prevezme ucastnika ve skolni druziné a po skonéeni krouzku jej
vrati pedagogickému pracovnikovi, pokud uUcastnik nema pisemné stanoven jiny zpUsob
odchodu.

6. Odchod ze $kolni druZiny
1. Uéastnik odchazi:
a) v doprovodu zdkonného zastupce,
b) v doprovodu jiné osoby pisemné povérené zakonnym zastupcem,
c) samostatné v Case a zplsobem pisemné uréenym zakonnym zastupcem.

2. Pravidelné samostatné odchody se uskutec¢niuji v ¢asech uvedenych v pfihldsce, zpravidla po
obédé, po skonceni zajmového krouzku nebo po 15:00. Jednorazovou zménu musi zakonny
zastupce oznamit predem pisemné zplsobem stanovenym Skolou.

3. Telefonickad nebo Ustni Zadost osoby, jejiz totoznost nelze spolehlivé ovérit, neni dostatecnym
podkladem pro zménu samostatného odchodu.

4. Zakonni zastupci a povérené osoby vyzvedavaji ucastniky v mistnosti Skolni druziny nebo v jiném
oznameném prostoru.

5. Dohled nad ucastnikem konéi jeho skuteénym preddnim opravnéné osobé nebo jeho
samostatnym odchodem v ¢ase a zplsobem pisemné uréenym zakonnym zastupcem.

6. Zakonni zastupci doprovazejici nebo vyzvedavajici Ucastnika se mohou bez dalSiho pohybovat
pouze v zadvefi, Satné a prostoru pred skolni druZinou v pfizemi. Do dalSich prostor vstupuji po
dohodé se zaméstnancem skoly.

7. Nepfitomnost a zmény dochdazky
1. Nepfitomnost Ucastnika a kazdou zménu proti Udajim v prihlasce oznamuje zdkonny zastupce
predem, je-li to mozné, pisemné nebo jinym prokazatelnym zplsobem stanovenym skolou.
2. Trvalou zménu rozsahu dochdzky nebo pravidelného odchodu je nutné provést pisemné.
3. Ucastnika lze z pravidelné dochézky odhlasit pisemnym sdélenim zakonného zastupce.

8. Nevyzvednuti Ucastnika

1. Neni-li uc¢astnik vyzvednut do 16:30, pedagogicky pracovnik se pokusi kontaktovat zakonného
zastupce a dalsi osoby uvedené v prihlasce.

2. Neni-li mozné zajistit prevzeti ucastnika opravnénou osobou, pedagogicky pracovnik informuje
feditelku Skoly a podle okolnosti kontaktuje organ socialné-pravni ochrany déti nebo Policii
Ceské republiky.

3. Ucastnik nesmi byt ponechan bez dohledu ani bez ovéFeni pfedan jiné osobé.

4. Opakované pozdni vyzvedavani se projednad se zakonnym zastupcem. Dalsi postup musi
respektovat pravni predpisy a nejlepsi zajem ditéte.

9. Ukonceni ucasti a postup pfi poruseni povinnosti
1. Ucast na pravidelném zajmovém vzdélavani konéi uplynutim doby, na kterou byl Géastnik pfijat,
nebo pisemnym odhlasenim ucastnika jeho zdkonnym zastupcem.
2. PYi zavainém nebo opakovaném porusovani povinnosti stanovenych vnitinim fadem pfijme
Skola primérend vychovnd, organizacni a ochrannd opatfeni. Véc projednd se zdkonnym
zastupcem Ucastnika, vyzaduje-li to jeji povaha.
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3.

Zvlasté hrubé opakované slovni nebo umysliné fyzické atoky Zzaka vici zaméstnanclim skoly nebo
Skolského zafizeni nebo vici ostatnim Zakdm ¢i Gcastniklm se povazuji za zvlasté zavainé
zavinéné poruseni povinnosti. V takovém ptipadé reditelka Skoly postupuje podle Skolského
zakona; jde-li o nezletilého Zdka, oznami véc organu socidlné-pravni ochrany déti a statnimu
zastupitelstvi nejpozdéji nasledujici pracovni den.

Cl. VI Bezpeénost a ochrana zdravi

1.

Skola zaji$fuje bezpe&nost a ochranu zdravi Uéastnikél pfi zajmovém vzdé&lavani a souvisejicich
¢innostech. Za organizaci dohledu odpovidd reditelka Skoly; dohled vykonavaji povéreni
zaméstnanci.

Pti vzdélavani a akcich konanych mimo misto, kde se uskuteériuje zajmové vzdélavani, zajistuje
bezpecnost a ochranu zdravi Ucastnikdl pravnickda osoba vykonavajici ¢innost Skolni druziny
svymi zaméstnanci, vzdy vSak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.

Ucastnici jsou primérené véku a konkrétni ¢innosti poucovéni o bezpe&nosti, ochrané zdravi,
pozarni ochrané, hygiené a pravidlech chovani. O pouceni se vede prlikazny zaznam.

Ucastnici bez védomi pedagogického pracovnika neopoustéji prostory vyuzivané s$kolni
druZinou.

Ucastnik bezodkladné ozndmi kaidy Uraz, zdravotni obtiz nebo nebezpecnou situaci.
Zaméstnanec zajisti prvni pomoc a dalsi potfebna opatreni.

O drazu nezletilého ucastnika Skola bez zbytecného odkladu informuje zakonného zastupce.
Urazy se eviduji v knize traz(; zaznamy o Urazech se vyhotovuji, hlsi a zasilaji podle pravnich
predpist.

PFi stravovani Ucastnici dodrzuji pravidla stolovani, hygieny a bezpecnosti. Do jidelny a z jidelny
se presouvaji organizované pod dohledem zaméstnance skoly, neni-li v souladu s pisemnym
sdélenim zakonného zdstupce stanoven samostatny odchod pfimo po obédé.

Pitny reZim je zajistén po dobu pobytu ve skolni druziné.

Osobni véci Ucastnici ukladaji na uréend mista. Noseni cennych véci se nedoporucuje. Ztratu
nebo poskozeni je nutné neprodlené oznamit; odpovédnost Skoly se posuzuje podle pravnich
predpisQ.

10.Do skolni druZiny je zakdzdno nosit nebo v ni pouZivat zbrané, pyrotechniku, nebezpecné

pfedméty, alkohol, tabakové a nikotinové vyrobky, ndvykové latky a jiné pfedméty nebo latky
ohroZujici zdravi, bezpenost nebo mravni vyvoj.

Cl. VIl Ochrana pfed rizikovym chovanim, diskriminaci a nasilim

1.

Ve Skolni druziné jsou zakazany projevy Sikany, kybersikany, diskriminace, rasismu, xenofobie,
nepratelstvi, poniZovani, vyhroZovani, fyzického nebo psychického nasili a sexudlniho
obtézovani.

. Jakékoli projevy diskriminace, neptatelstvi, nasili, Sikany, kybersikany, poniZzovani nebo jiného

rizikového chovani jsou nepfipustné. Ugastnik, ktery se s takovym jednanim setkd, je opravnén
a povinen jej oznamit vychovatelce nebo jinému zaméstnanci $koly. Skola situaci bez zbyte¢ného
odkladu provéfi a prijme pfimérena ochranna a vychovna opatreni.

Ucastnik, ktery se citi ohroZen nebo se dozvi o ohroZeni jiné osoby, ozndmi véc kterémukoli
zameéstnanci Skoly. Ozndmeni se prosetti citlivé a s ochranou oznamovatele a dotéenych osob.
Zameéstnanec, ktery zjisti rizikové chovani nebo divodné podezieni na né, bezodkladné prijme
opatreni k ochrané uUcastnikd a informuje feditelku Skoly. Dalsi postup se fidi povahou véci
a pravnimi predpisy.

Nikdo nesmi byt postizen za oznameni ucinéné v dobré vire.
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Cl. VIl Zachazeni s majetkem

1.

Ucastnici zachazeji $etrné s majetkem $koly, ostatnich Uéastnikdi a zaméstnancd a pouzivaji jej
pouze k uréenému ucelu.

Poskozeni, ztratu nebo zavadu Ucastnik bezodkladné ozndmi pedagogickému pracovnikovi.
Umysiné poskozovani majetku, krade? nebo plytvani se povaiuje za zavazné porudeni
povinnosti. Okolnosti udalosti se projednaji se zdkonnym zastupcem.

Nahrada Skody se neposuzuje automaticky, ale podle konkrétnich okolnosti a pfislusnych
pravnich predpis(.

Cl. IX Uplata

1.

4.

Vysi Uplaty za zdjmové vzdélavani stanovi zfizovatel na obdobi Skolniho roku; splatnost Uplaty
stanovi feditelka Skoly tak, aby byla uplata splatnd nejpozdéji pred ukonéenim ucasti v dané
¢innosti. Uplatu Ize rozdélit do vice splatek.

O vysi, splatnosti a zplsobu uUhrady udplaty jsou zdkonni zastupci vhodnym zplisobem
informovani.

Reditelka $koly maze Uplatu snizit nebo tGcastnika od Uplaty osvobodit za podminek stanovenych
pravnimi predpisy, zpravidla na zadkladé pisemné zddosti zakonného zastupce a po prokazani
splnéni téchto podminek.

Je-li provoz skolni druZiny v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen po dobu delsi neZ pét
dnd, Uplata se Gcastnikovi pomérné snizi. Reditelka $koly informuje zakonné zastupce o vysi
Uplaty po snizeni.

Cl. X Zavéreéna ustanoveni

1.
2.
3.

Tento vnitini fad vydava reditelka skoly.

Dnem jeho ucinnosti se zruSuje dosavadni vnitini fad skolni druziny.

Zmény vnitfniho Fadu se vydavaji pisemné a zverejnuji a oznamuiji stejnym zptsobem jako tento
rad.

Tento vnitini fad nabyva platnosti a u¢innosti dne 1. 9. 2026.

Mgr. Eva Pipkova
feditelka Skoly

Mg r. Eva Digitalné podepsal

Mgr. Eva Pipkova
7 Datum: 2026.09.02

Pi pkova 13:19:31 +0200"
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