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RESENi PRIiPADU NEOMLUVENE ABSENCE
A ZVYSENE OMLUVENE ABSENCE

pfiloha skolniho fadu €. 3

Cl. | Uvodni ustanoveni

Tato pfiloha skolniho Ffadu upravuje jednotny postup pfi omlouvani nepfitomnosti zakl a pfi
feSeni neomluvené a zvysené omluvené absence.

Postup skoly vychazi zejména ze zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolského zdkona, zakona ¢. 359/1999
Sb., o0 socialn&-pravni ochrané déti, a z metodického doporuéeni MSMT &. j. MSMT-780/2024-3
k prevenci a postihu zaskolactvi a omlouvani zakd z vyucovani.

Metodické hranice uvedené v této priloze slouzi jako voditko pro postup skoly. Kazdy ptipad se
posuzuje individualné s ohledem na vék zaka, pficiny, délku a ¢etnost absence, miru zavinéni
a dalsi vyznamné okolnosti.

Cl.1I Omlouvani nepiitomnosti zaka

Zakonny zastupce dolozi dlivod nepritomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do tfi kalendarnich
dnt od jejiho pocatku prostfednictvim systému Edookit, pfipadné jinym pfedem dohodnutym
zplsobem.

Je-li dlivod neptitomnosti sdélen telefonicky, zaméstnanec skoly, ktery sdéleni pfijal, zajisti jeho
zaznamenani.

Po navratu Zaka do Skoly zakonny zastupce nejpozdéji do tfi kalendarnich dnl doplni nebo
uzavie omluveni celé doby nepfitomnosti v systému Edookit, ptipadné jinym dohodnutym
zpUsobem.

Pfi opozdéném doloZeni Skola prihlédne k okolnostem konkrétniho pripadu. NedoloZena
nepritomnost mize byt posouzena jako neomluvena.

Absenci Zzaka omlouva jeho zdkonny zastupce.

PFi predem znamé nepritomnosti pozada zakonny zastupce o uvolnéni Zzaka predem. O uvolnéni
na jeden nebo dva vyucovaci dny rozhoduje tfidni ucitel; o uvolnéni na tfi a vice vyuc€ovacich
dnt rozhoduje na zékladé pisemné Zadosti reditelka Skoly.

Dlavodem uvolnéni mohou byt zejména zdvazné rodinné nebo osobni dlivody, zdravotni péce,
navstéva Skolského poradenského zafizeni, sportovni nebo jind soutéz, soustfedéni ¢i ozdravny
pobyt. VyCet neni uzavieny a Zadost se posuzuje individudlné také s ohledem na vzdélavani zaka.
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V odlvodnénych pfipadech, zejména pfi opakované nebo mimoradné vysoké absenci nebo pfi
dlvodnych pochybnostech o fadném omlouvani, mlze Skola poZadovat doloZeni nepfitomnosti
vhodnym zplsobem, véetné potvrzeni oSetfujiciho lékafe, umozniuje-li to povaha pfipadu
a pravni predpisy. PoZzadavek musi byt pfiméreny a zpravidla predem ozndmeny.

Skola nepozaduje sdéleni diagndzy ani jiné podrobnosti o zdravotnim stavu, které nejsou pro
omluveni nepfitomnosti nezbytné.

Cl. Il Evidence absence

v v/ ’

Vyucujici na zacatku kazdé vyucovaci hodiny ovéfi pfitomnost 7zakl a provede odpovidajici
zaznam v tfidni knize nebo v informacnim systému skoly.

Eviduje se skutecny rozsah nepfitomnosti Zaka. U pozdniho pfichodu se zaznamena také
skutecény ¢as prichodu, umoziuje-li to pouzivany informacni systém.

Tridni ucitel pravidelné sleduje dochazku zaku své ttidy, Uplnost omluveni a ptipadné opakovani
nebo narlst absence.

PFi zvySené omluvené absenci nebo pfi neomluvené absenci tfidni ucitel podle zavaZnosti
informuje vychovného poradce nebo vedeni Skoly.

Zaznamy z jedndni se Zakem a zakonnym zdstupcem se ukladaji v dokumentaci skoly v souladu
s pravidly ochrany osobnich Gdajl a spisovym a skartacnim radem skoly.

Cl. IV Postup pti zvy$ené omluvené absenci

Za zvySenou omluvenou absenci se pro ucely vnitiniho preventivniho postupu skoly povazuje
zpravidla dosazeni 100 zameskanych vyucovacich hodin za pololeti nebo napadné opakovani
kratSich absenci.

Dosazeni uvedeného poctu hodin je podnétem k individualnimu vyhodnoceni pfi¢in absence
a vzdélavacich potfeb Zaka. Samo o sobé neznamen3, Ze absence je nevérohodnd nebo Ze Zak
¢i zdkonny zastupce porusili své povinnosti.

Tridni ucitel ve spolupraci s vychovnym poradcem vyhodnoti zejména Cetnost a rozloZeni
absence, jeji dopad na vzdélavani Zaka a pfipadnou potiebu podpory. Podle okolnosti projedna
situaci se Zakem a jeho zakonnym zastupcem.

Zakonny zastupce je k jednani pozvan prokazatelnym zplsobem, zpravidla prostfednictvim
systému Edookit, pfipadné doporu¢enym dopisem. V naléhavém pripadé muze byt kontaktovan
také telefonicky nebo osobné; o kontaktu se provede zaznam.

O prabéhu a zavérech zavaznéjsiho jednani se poridi zapis. Odmitnuti podpisu, prevzeti zapisu
nebo neucast pozvané osoby se v zapisu zaznamenad. Original zapisu se uloZi v dokumentaci
Skoly.

Dosahne-li omluvena absence pfiblizné 200 vyucovacich hodin za pololeti nebo ma-li zavazny
dopad na vzdélavani Z4ka, informuje vychovny poradce Feditelku $koly. Reditelka $koly mdze
podle okolnosti svolat vychovnou komisi nebo pfijmout jiné podplrné opatreni.

Skola muze pristoupit k projednani situace nebo k poskytnuti podpory i pred dosazenim
uvedenych hranic, vyZaduiji-li to okolnosti konkrétniho pfipadu.
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Cl.v

Cl.v

Postup pfi neomluvené absenci

Neomluvenou absenci je nepfitomnost Zaka ve vyucovani nebo jeji ¢ast, jejiz divod nebyl
doloZen a omluven zplsobem a ve Ihltach stanovenych Skolnim fadem, pfipadné nebyl po
individualnim posouzeni $kolou pfijat.

Pti zjisténi neomluvené absence tfidni ucitel bez zbytecného odkladu kontaktuje zdkonného
zastupce, zjisti pficiny nepfitomnosti a podle okolnosti informuje vychovného poradce.

PFi nizsSim rozsahu neomluvené absence tesi situaci tfidni ucitel ve spolupraci se zakem,
zakonnym zastupcem a podle potrfeby s vychovnym poradcem. Cilem je objasnit pficiny
a pfijmout opatreni k zamezeni opakovani.

Pfesahne-li neomluvena absence za Ctvrtleti 10 vyucovacich hodin na prvnim stupni nebo 12
vyucovacich hodin na druhém stupni, pfipadné jde-li o opakovanou neomluvenou absenci,
informuje vychovny poradce feditelku $koly. Reditelka $koly podle okolnosti svold vychovnou
komisi.

Uvedené Ciselné hranice jsou metodickym voditkem. ZavaZnost pfipadu muize odlvodnit
jednani vychovné komise i pfi nizSim rozsahu absence; naopak konkrétni okolnosti mohou
odlvodnit jiny podplrny postup.

s s v ’

Jednani vychovné komise se podle okolnosti Ucastni feditelka Skoly, vychovny poradce, tfidni
ucitel, zakonny zdstupce a pripadné dalsi odbornici. Jednani se zpravidla Ucastni také zak, je-li
to vzhledem k jeho véku, zajmu a okolnostem pfipadu vhodné a mozné.

Zakonny zastupce je pozvan prostiednictvim systému Edookit, pfipadné doporucenym dopisem.
V naléhavém pripadé muiZe byt kontaktovan také telefonicky nebo osobné; o kontaktu se
provede zaznam.

O pribéhu a zavérech jednani se poridi zapis. Odmitnuti podpisu, pfevzeti zapisu nebo neucast
pozvané osoby se v zapisu zaznamena. Origindl zapisu se uloZi v dokumentaci skoly.

Kazenské opatreni lze Zakovi ulozZit pouze za zavinéné poruseni jeho povinnosti. Pfi rozhodovani
se prihlizi zejména k véku zaka, pfi¢indm a rozsahu absence, mite jeho zavinéni, opakovani
jednani a dosavadnim opatfenim $koly. Zak neni postizen za pochybeni zdkonného zastupce ani
za okolnosti, které nemohl ovlivnit.

Izolované pozdni ptichody se fesi podle ¢lanku VI.

| Postup pfi pozdnim pfichodu Zaka

Za pozdni pfichod se povaZuje pfichod Zaka po zahdjeni vyucovaci hodiny podle stanoveného
rozvrhu. Pfichod pred zahajenim vyucovaci hodiny, byt pozdéji nez v dobé uréené pro ptipravu
na vyuku, neni neptitomnosti ve vyucovani, mlze vSak byt porusenim pravidel véasného
pfichodu.

Vyucujici zaznamena pozdni pfichod a jeho skutecny Cas, pfipadné rozsah zameskané vyuky.
Pozdni prichod se automaticky nezapocitava jako cela zameskana vyucovaci hodina.

Zakonny zastupce dolozi divod pozdniho prichodu bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do tfi
kalendarnich dnd, zpidsobem stanovenym skolnim fadem.

Je-li dlivod doloZen zplsobem a ve Ihté stanovené skolnim Fadem a skola jej pfijme, eviduje se
pozdni prichod jako omluveny. Neni-li dlivod doloZzen nebo neni-li omluva po individualnim
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posouzeni pfijata, eviduje se jako neomluveny pozdni pfichod.

PFi opakovanych pozdnich pfichodech ttidni ucitel zjisti jejich pticiny a projedna situaci se Zakem
a jeho zdkonnym zastupcem. Podle okolnosti zapoji vychovného poradce nebo skolni
poradenské pracovisté.

s v

Opakované neomluvené pozdni pfichody zavinéné Zakem mohou byt posouzeny jako poruseni

v v

Skolniho fadu a podle jejich Cetnosti a zavaznosti feSeny kazenskym opatrenim.

Kazeriské opatFeni Ize uloZit pouze za zavinéné porudeni povinnosti 74ka. Zak nenf postiZen za
pochybeni zakonného zastupce ani za okolnosti, které nemohl ovlivnit.

Pozdni ptichody Skola eviduje a vyhodnocuje samostatné.

Cl. VIl Oznédmeni organu socidlné-pravni ochrany déti a jinym orgdniim

Skola ozndmi bez zbyteéného odkladu mistné pfislusnému organu socidlné-pravni ochrany déti
skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze jde o dité, na néz se socidlné-pravni ochrana zaméruje.

PFi posouzeni Skola vychazi z konkrétnich okolnosti, zejména z délky a cetnosti absence, jeji
pric¢iny, intenzity ohroZeni, spoluprace zdkonného zastupce a dopadu situace na vyvoj
a vzdélavani ditéte. Samotné prekroceni urcitého poctu zameskanych hodin neni automatickym
divodem oznameni.

Nasvédcuiji-li okolnosti pfipadu spachani prestupku nebo trestného cinu, skola podle povahy
véci ucini ozndmeni piisluinému spravnimu organu, Policii Ceské republiky nebo statnimu
zastupitelstvi. Pfi podezieni na trestny ¢in mdze jit zejména o trestny ¢in ohroZovani vychovy
ditéte podle § 201 trestniho zakoniku.

Splnéni zakonné oznamovaci povinnosti neni podminéno predchozim vycerpanim vsech
pedagogickych nebo podplrnych opatieni Skoly.

Cl.VIIl  Zavérecné ustanoveni

Ve

Tato pfiloha je nedilnou soucasti skolniho fadu a nabyva ucinnosti spole¢né s nim dne 1. 9. 2026.
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